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核对课表，避免冲突，完成教务管理系统排课输入


责任人：教学秘书


时间：第19周





大二





大三、大四





大一





大一、大二





大一、大二





大一、大二





上报教务处安排教室，课表微调，最后形成课表，下发各系


责任人：各系教学秘书和教务处教务办公室


时间：第19周





各系排出专业课课表


责任人：各系教学秘书


时间：第18周





理学系排出计算机应用基础课课表


责任人：理学系教学秘书


时间：第17周





外语系排出大学英语课课表


责任人：外语系教学秘书


时间：第16周





政法系排出社科课课表


责任人：政法系教学秘书


时间：第15周





体育系排出公共体育课课表


责任人：体育系教学秘书


时间：第15周








落实教师教学任务安排后向任课教师了解排课需求


责任人：各系教学秘书


时间：第15周
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