
附件5：
课程开设流程图
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各系教学秘书将系主管教学负责人签字核定的开课计划表和高教室审核通过的课程计划异动申请表交教务处备案


责任人：教务处教务办公室


时间：第15周





教务处高教室审核课程异动申请


责任人：教务处高教室


时间：第15周





填写课程异动申请表


负责人：各系教学秘书


时间：第15周








是否有课程需要调整


负责人：各系主管教学负责人、教学秘书


时间：第15周





审核开课计划表，并落实教师教学任务安排


责任人：各系主管教学负责人或教研室主任


时间：第14-15周





各系根据教学指导书或教务系统打印已开设过的教学计划，填写开课计划表


责任人：各系教学秘书


时间：第13-14周





教务处发出课程开设通知


责任人：教务处


时间：第13周









